MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
GABINETE DO REITOR

PORTARIA N° 771, DE 17 DE ABRIL DE 2014

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE
PELOTAS, no uso de suas atribui¢des legais,

CONSIDERANDO o disposto no Decreto n° 6.170, de 25
de julho de 2007, que dispde sobre as normas relativas as transferéncias de
recursos da Unido mediante convénios e contratos de repasse e da outras
providéncias,

CONSIDERANDO a Instrugéo Normativa n° 01/97 STN,
que disciplina a celebragdo de convénios de natureza financeira que tenham por
objeto a execugdo de projetos ou realizagdo de eventos, e da outras providéncias,

CONSIDERANDO a Portaria Interministerial n® 507, de
24 de novembro de 2011, que estabelece normas para execucdo do disposto no
Decreto n° 6.170, de 25 de julho de 2007, que dispde sobre as normas relativas as
transferéncias de recursos da Unido mediante convénios e contratos de repasse, €
da outras providéncias,

RESOLVE:

Art.1° Estabelecer, no ambito da Universidade Federal de
Pelotas, a organizagdo, andlise e apresentagdo da prestacdo de contas de
convénios, celebrados no ambito da UFPel com 6rgéos ou entidades publicas ou
privadas sem fins lucrativos para a execugdo de programas, projetos e atividades
de interesse reciproco, que envolvam a transferéncia de recursos financeiros.

Art. 2° Ao final da avenga, respeitado o prazo legal, devera
o Convenente entregar o relatério financeiro (prestagdo de contas) do projeto na
secretaria da Pro-Reitoria de Administragdo (PRA) para abertura de processo
administrativo e posterior analise pelo Nucleo de Analise de Prestagdo de Contas
de Convénios.
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§1° No relatorio financeiro (prestagdo de contas) sera
obrigatdrio constar os seguintes documentos:

L. Identificagdo da prestagdo de contas (Folha de
Rosto), contendo:

a) Especificagdo — parcial ou final;

b) Numero e nome do projeto;

c) Numero do convénio;

d) Numero do processo administrativo;

e) Periodo a que se refere a prestagdo de contas;

f) Numero do oficio da Fundagdo de Apoio,
que encaminha a prestagdo de contas.

II.  Oficio de encaminhamento da prestacdo de contas;

[II. Declaragdo do Coordenador quanto a execugdo
fisica e atingimento dos objetivos do convénio;

IV. Relatério de cumprimento do objeto, quando tratar-
se de prestagdo de contas final;

V. Plano de trabalho (art. 28, inc. I, da IN 01/97 STN —
vide Anexo I);

VI. Copia do Termo do Convénio com a indicagdo da
data de sua publicagdo (art. 28, inc. II, da IN 01/97 STN —

vide Anexo II) e seus termos aditivos;

VII. Relatorio de execugdo Fisico-financeira (art. 28, inc.
III, da IN 01/97 STN — vide Anexo III);

VIII. Demonstrativo da execugdo da receita e despesa (art.
28, inc. IV, da IN 01/97 STN - vide Anexo IV);

IX. Relagdo de pagamentos (art. 28, inc. V, da IN 01/97
STN — vide Anexo V);
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X. Extrato de apropriagdo, que devera estar com saldo
zero em caso de prestag@o de contas final;

XI. Relagdo de bens (art. 28, inc. VI, da IN 01/97 STN -
vide Anexo VI) adquiridos, produzidos ou construidos
com os recursos do 6rgdo do concedente;

XII. Conciliagdo bancaria (art. 28, inc. VII, da IN 01/97);

XIII. Comprovante de recolhimento de saldo dos recursos
a conta indicada pelo concedente, por meio de GRU ou
DARF, quando tratar-se de prestagdo de contas final (art.
28, inc. IX, da IN 01/97 STN);

XIV. Copia do Termo de Aceitagdo Definitiva de Obra
(prevista no plano de trabalho), quando o instrumento

objetivar a execugdo de obra ou servigo de engenharia (art.
28, inc. VIII, da IN 01/97 STN);

XV. Termo de Doagdo de Bens, quando de sua aquisi¢@o
(previstos no plano de trabalho);

§2° Todos os documentos e anexos mencionados deverdo

estar devidamente assinados pelos responséveis.

§3° A escrituragdo contdbil podera ser exigida em

substituigdo a relagdo de pagamentos de que trata o inciso IX do paragrafo

primeiro deste artigo.

§4° Caso exigida escrituragdo contabil, podera ser

dispensado o envio de cdpia das notas ficais no processo, ficando as notas ficais
arquivadas com a Convenente.

§5° Poderdo ser feitas solicitagdes para apresentagdo de

documentos e/ou justificativas a convenente.
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Art. 3° Todos os documentos que compdem a prestacdo de
contas deverdo ficar arquivados junto a convenente em meio fisico e digital,
ficando a disposi¢@o da UFPel e dos 6rgédos de controle.

Art. 4° A convenente devera analisar o relatorio técnico a
ser providenciado pelo coordenador do projeto e, apds a sua aprovagdo, devera
encaminha-lo junto ao relatério financeiro (prestagdo de contas).

Art. 5° A prestagdo de contas parcial ou final sera
analisada e avaliada no Nucleo de Analise de Prestagdo de Contas de Convénios
(NAPCC) que emitira parecer sob os seguintes aspectos:

I.  Técnico - quanto a execugdo fisica e atingimento dos
objetivos do convénio, podendo o setor competente valer-
se de laudos de vistoria ou de informagdes obtidas junto a
autoridades publicas do local de execug¢do do convénio;

II.  Financeiro - quanto a correta e regular aplica¢do dos
recursos do convénio.

Art. 6° A partir da data do recebimento da prestagdo de
contas final, o Ordenador de Despesa da unidade concedente, com base nos
documentos referidos no art. 28 da IN 01/97/STN e a vista do parecer da unidade
técnica do concedente, terd o prazo de 60 (sessenta) dias para pronunciar-se sobre
a aprovagdo ou ndo da prestagdo de contas apresentada, sendo 45 (quarenta e
cinco) dias para o pronunciamento da referida unidade técnica e 15 (quinze) dias
para o pronunciamento do ordenador de despesa.

Art. 7° Apos a andlise e emissdo do parecer, o processo de

prestacdo de contas deverd ser encaminhado a consideragdo do ordenador da
despesa, ao qual compete aprovar ou ndo as contas prestadas.
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§1° — Aprovada a prestagdo de contas, regular ou regular
com ressalvas, o fato devera ser registrado.

L. Efetuados os registros da aprovagdo, o processo de
prestacdo de contas podera ser arquivado.

§ 2° — Reprovada a prestagdo de contas, a irregularidade
devera ser registrada e o processo ndo podera ser arquivado, devendo ser adotadas
providéncias no sentido de obter o ressarcimento do erario pela via administrativa,
ou, ndo obtendo éxito, instaurar a Tomada de Contas Especial.

Art. 8° A Secretaria da PRA enviara o relatério financeiro
(prestagdo de contas) a Coordenacdo de Finangas e Contabilidade (CFC) para
proceder aos registros contabeis.

Art. 9° A CFC enviara o relatério financeiro (prestagdo de
contas) a Coordenadoria de Convénios para apensar ao processo que deu origem a
avenca.

Art. 10° No caso de renovagdo do prazo de vigéncia ou
outro tipo de altera¢do nas avengas, esta sera solicitada pela Unidade proponente a
Pr6-Reitoria afim, e, apds andlise e registro, esta encaminhard os documentos a
Coordenadoria de Convénios.

L Sempre que as alteragdes solicitadas implicarem
altera¢@o no plano de trabalho, este devera ser anexado a
solicitagdo enviada pela Unidade proponente.

II. Todas as alteragdes nas avengas serdo formalizadas
através de aditivos, assinados por todas as partes
envolvidas.

Art. 11° Para cada objeto serd providenciada uma avenca,
ndo sendo permitidos instrumentos com objetos genéricos.
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Art. 12° Os relatérios financeiros (prestagdes de contas)
serdo elaborados e submetidos a apreciagdo da administra¢do ao final do prazo de
vigéncia da avenga. Em situagdes excepcionais serdo elaboradas prestagdes de
contas parciais, desde que previstas na avenga.

Art. 13° A UFPel disponibilizara em sistema
informatizado todos os formularios necessarios para elabora¢do do processo de

prestacdo de contas.

Art. 14° Esta Portaria entra em vigor nesta data.

Sala Prof. Delfim Mendes Silveira
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Prof. Maufo Augusto Burkert Del Pino
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