Y
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS
GABINETE DO REITOR

PORTARIA N° 2.212, DE 31 DE OUTUBRO DE 2017

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE PELOTAS, no
uso de suas atribui¢des legais;

CONSIDERANDO os termos do Decreto n° 6.170, de 25 de julho
de 2007, que dispde sobre as normas relativas as transferéncias de recursos da Unido
mediante convénios e contratos de repasse, e da outras providéncias;

CONSIDERANDO os termos da Portaria Interministerial n° 424, de
30 de dezembro de 2016, que estabelece normas para execucdo do estabelecido no
Decreto n° 6.170, de 25 de julho de 2007, que dispde sobre as normas relativas as
transferéncias de recursos da Unifio mediante convénios e contratos de repasse, revoga a
Portaria Interministerial n° 507/ MP/MF/CGU, de 24 de novembro de 2011; a Instru¢éo
Normativa n°® 01/STN, de 15 de janeiro de 1997 e da outras providéncias;

CONSIDERANDO os termos da Lei n® 8.958, de 20 de dezembro
de 1994, que dispde sobre as relagdes entre as institui¢des federais de ensino superior e
de pesquisa cientifica e tecnologica e as fundacdes de apoio e da outras providéncias;

CONSIDERANDO os termos do Decreto n° 7.423, de 31 de
dezembro de 2010, regulamenta a Lei n°® 8.958, de 20 de dezembro de 1994, que dispde
sobre as relagdes entre as instituigdes federais de ensino superior e de pesquisa cientifica
e tecnolégica e as fundagdes de apoio, e revoga 0 Decreto n° 5.205, de 14 de setembro de

2004;
RESOLVE:

Art.1° Estabelecer, no &mbito da Universidade Federal de Pelotas, a
organizagdo do procedimento administrativo de analise das prestagdes de contas de
convénios e contratos, regidos, respectivamente, pelo Decreto n° 6.170/2007 e pela Lei
n° 8.958/1993, que envolvam a transferéncia de recursos financeiros, em que a UFPel
figure como 6rgdo concedente.

Art. 2° Apds o encerramento da execugéo do contrato ou convénio,
respeitado o prazo legal, a entidade convenente devera apresentar a prestagéo de contas a
Coordenagdo de Convénios e Contratos (CCONC) para instauragdo de procedimento
administrativo e analise pela Segdo de Anélise de Prestacdo de Contas (SAPC).

§ 1° Sdo documentos que devem compor a prestagdo de contas:
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I. Identificagfio da prestagdo de contas (folha de rosto), contendo:

a) Especificagdo da espécie da prestagdo de contas (parcial ou
final);

b) Numero e titulo do projeto;

¢) Nuamero interno (UFPel) do convénio ou contrato;

d) Ntmero do procedimento administrativo;

e) Periodo a que se refere a prestagéo de contas, se parcial; e

f) Numero do oficio da entidade convenente de encaminhamento
da prestag@o de contas.

I1. Oficio de encaminhamento da prestagdo de contas;

I1I. Declaragio do coordenador do projeto quanto a execugdo do

objeto e o alcance das metas previstas;

IV. Declaragdo do avaliador do projeto quanto a execucdo fisicae o
atingimento dos objetivos do instrumento;

V. Declaragio do fiscal quanto & regularidade da execugao financeira

do instrumento;

VI. Relatério de cumprimento do objeto, firmado pelo coordenador

do projeto, quando tratar-se de prestagdo de contas final;
VIL Plano de trabalho com suas alteragdes e apostilamentos;

VIIL Termo de convénio ou instrumento contratual e seus termos
aditivos, e os respectivos extratos das suas publicagdes no Diario Oficial da Unido
(DOU);

IX. Relatério de execugdo fisico-financeira;
X. Demonstrativo da execugo da receita e despesa;
XI. Relagdo de pagamentos;

XII. Cépia dos documentos contébeis relativos aos pagamentos

efetuados, salvo disponivel em sistema digital;
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XIII. Cépia do extrato bancario da conta do convenio;

XIV. Extrato de apropriagdo, que devera estar com saldo zero em
caso de prestagdo de contas final, quando cabivel,;

XV. Relagfo dos bens adquiridos, produzidos ou construidos com 0s
recursos do convénio ou contrato, quando previstos em plano de trabalho;

XVI. Conciliagdo bancéria;

XVIL Comprovante do recolhimento do saldo dos recursos, quando

tratar-se de prestagéo de contas final;

XVIIL. Cépia do Termo de Aceitagdo Definitiva de Obra, quando

cabivel,;
XIX. Termo de doagéo de bens, quando de sua aquisi¢do;

XX. Termo de Compromisso do convenente sobre a manutengdo €
guarda dos documentos originais que integram a prestagéo de contas, pelo prazo fixado

em lei.

§ 2° Os documentos relacionados no paragrafo anterior deverdo estar

devidamente assinados pelos responsaveis.

§ 3° Se houver necessidade de complementagio da documentagio ou
de elucidagio sobre qualquer ato da execugdo, a SAPC podera emitir solicitagdes a

entidade convenente para apresentagio de documentos e/ou justificativas.

Art. 3° Todos os documentos originais que compdem a prestagdo de
contas deverdo ser mantidos em arquivo pela entidade convenente, em meio fisico e
digital, ficando a disposi¢éo da UFPel e dos o6rgdos de controle, pelo prazo de 10 (dez)

anos.
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Art. 4° A prestagio de contas parcial ou final sera recebida, autuada
e analisada pela SAPC que emitira parecer sob os seguintes aspectos:
I — técnico — quanto  execugdo fisica e atingimento dos objetivos do
convénio ou contrato;
11 — financeiro — quanto & correta e regular aplicagdo dos recursos do
convénio ou contrato.

Paragrafo tnico — A 4rea técnica da UFPel podera valer-se de laudos
periciais e de vistoria, de informagdes ou de documentos obtidos junto a 6rgéos publicos
do local de execugdio do convénio ou contrato, bem como podera determinar visitas
técnicas e outras diligéncias que se considerem necessarias a verificagfo da regularidade
de qualquer processo de execugéo da aquisigdo de bens ou servigos.

Art. 5° A UFPel tera o prazo total de um ano para concluir o
procedimento de anélise, a contar da data da apresentagdo da prestagdo de contas final,
sendo 180 (cento e oitenta) dias o prazo para a emissdo do parecer conclusivo pela area
técnica, seguidos de 180 (centro e oitenta) dias para o pronunciamento final do reitor.

Parégrafo inico — Aos convénios firmados antes de 30 de dezembro
de 2016 se aplicam os prazos e demais disposi¢des das portarias vigentes a0 tempo de sua

celebragéo;

Art. 6° A SAPC emitird relatério preliminar ao final da anélise da
prestagdo de contas, apds a apreciagfio das respostas as solicitagdes oferecidas pela
entidade convenente.

§ 1° Sera expedida notificagdo a entidade convenente € ao
coordenador do projeto para, se assim desejarem, manifestarem-se sobre o contetido do

relatério preliminar.
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§ 2° Apds a apreciagdo das manifestagdes referidas no paragrafo
anterior, serd emitido o relatorio final da 4rea técnica (SAPC) e o procedimento
prosseguira para parecer do coordenador da CCONC.

Art. 7° Ap6s a conclusio da analise, com emissdo de parecer, 0
procedimento administrativo serd encaminhado para a apreciagdo do Reitor, a quem
compete aprovar, aprovar com ressalvas ou rejeitar a prestagao de contas.

§ 1° — Se aprovada a prestagdo de contas, ou se aprovada com
ressalvas, o ato devera ser registrado no SICONV, na forma da legislagdo especifica, € 0
procedimento seré arquivado.

§ 2° — Se for rejeitada a prestagdo de contas, as irregularidades
identificadas serdio registradas no SICONV e o procedimento prosseguira para a adogéo
das providéncias cabiveis para a recomposi¢éo do dano ao erario, sem prejuizo da
instaurago de Tomada de Contas Especial ou da adogéo das demais medidas previstas
na legislagio para os casos de improbidade administrativa ou de crime contra a
administragdo publica.

§ 3° No caso do paragrafo anterior, desde que ndo configurada
hip6tese de imediata instauragéo de TCE, a administragdo fara tratativas junto a entidade
convenente e aos demais responséveis visando a adogéo de medidas suficientes para sanar

os danos ao erario porventura identificados.

Art. 8° Apos a deciséo final do Reitor, o procedimento sera remetido
4 Pro-Reitoria Administrativa (PRA) para efetivagdo dos registros contabeis.

Art. 9° A decisdo final sobre a aprovagdo ou rejeigéo da prestagao de
contas serd também autuada no procedimento administrativo de concessdo do respectivo

convénio ou contrato.
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Art. 10° Nos instrumentos em que for previsto o desembolso tnico
da totalidade dos recursos, a prestagio de contas devera ser apresentada no prazo de 60
(sessenta) dias a contar da data de encerramento da vigéncia do instrumento, salvo
disposi¢@o em contrario;

Paragrafo unico — Nos casos em que houver desembolso em
parcelas, a apresentagéo das prestagdes de contas parciais devera respeitar a periodicidade
estabelecida no termo de convénio/contrato ou, inexistindo disposi¢@o expressa, devera
guardar relagéio com o cronograma de desembolso e com as metas do Plano de Trabalho,
cumprindo com as previsdes dos Artigos 41 e 42 da Portaria Interministerial n® 424/2016.

Art. 11 A UFPel disponibilizara no site da CCONC os modelos de
todos os formularios necessarios para elaboragfo da prestagdo de contas.

Art. 12 Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicago.

Sala Prof. Delfim Mendes Silveira

£ pllolls

Prof. Pedro Rodrigues Curi Hallal
Reitor




